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�� A qui s’adresse le BTS Assistant(e) 
Manager ?

Aux personnes titulaires d’un Baccalauréat, autonomes et 
polyvalentes.

�� Quelle est sa fonction ?
 
Auprès d’un responsable, d’un cadre ou d’une équipe, 
son activité est essentiellement de nature relationnelle, 
organisationnelle et administrative, souvent dans un contexte 
international qui nécessite la maîtrise de deux langues étrangères.

�� Quels débouchés après un BTS AM ?

Assistant(e) de Direction 
Assistant(e) aux relations internationales
Assistant(e) du Responsable RH 
Assistant(e) aux services juridiques
Assistant(e) au services marketing et communication

�� Quelles sont les possibilités de poursuite 
d’étude  à l’issue de ce BAC+2 ?

Intégrer une troisième année de spécialisation post-BTS :
		
Les licences professionnelles :
Licence RH
Management option Assistante Manager
Les autres formations de niveau II.

ASSISTANT(E) MANAGERGROUPE COGEFI

Brevet de Technicien Supérieur

BTS  AM
;; Niveau requis : Bac

;; Durée: 2 ans

;; Niveau de fin d’études : 
Bac+2

;; Etudes en alternance

;; Contrat de  
professionnalisation

;; Rémunération de l’étudiant 
: de 55 à 80% du SMIC

;; Lieu : Paris / Marne-la-
Vallée
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�� Quelles sont les tâches dans l’entreprise ?

�� Accueil physique et téléphonique
�� Gestion de planning
�� Organisation de réunion
�� Prise en charge des activités déléguées
�� Aide à la décision

EPREUV ES BTS AM Unité Coef.
Forme 

Ponctuelle
Durée

E.1. Culture générale et 
expression française
(synthèse de documents et 
écriture personnelle)

U1 2 Ecrit 4h

E.2. Expression et culture en 
langues vivantes étrangères

• Langue A Anglais U2.1 2
Ecrit 
Oral

2h
20 min

• Langue B Espagnol U2.2 2
Ecrit 
Oral

2h
20 min

E.3. Économie – Droit

Management des Entreprises

U31

U32

2

1

Ecrit

Ecrit

3h

3h

E.4. Communication 
professionnelle en français et 
en langue étrangère

U4 3 Oral 40 min

E.5. Diagnostic opérationnel 
et proposition de solutions
(étude de cas)

U5 4 Ecrit 4h

E.6. Action professionnelle 
(entretien relatif à la pratique 
d’activités professionnelles)

U6 4
Pratique et 

Oral
1h

Épreuves facultatives UF

E.F.1. Langue vivante 
étrangère C

UF1 Oral 20 min

E.F.2. Module de 
spécialisation

Uf2 Oral 30 min

BTS AM

www. 
cogefi.com

Fiche étude


